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Rada méstské ¢asti Prahy 1 vydava podle § 94 odst. 2 zakona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim
mésté Praze, (dale jen ,,zdkon o hlavnim méstd Praze") tento Organizaéni fad Utadu méstské
Gasti Praha 1 (dale jen ,,Utad").

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Organizacni ad stanovuje zdsady Cinnosti a fizeni ufadu méstské ¢asti, stanovuje strukturu
uifadu méstské Casti, délbu prace mezi jednotlivymi slozkami, kompetence starosty méstské
Casti, zastupce starosty a uvolnénych zastupitel méstské ¢asti, tajemnika tfadu méstské casti,
vedoucich odborh, odd¢€leni, pracovist a tuseklt a dalSich zaméstnancii, vcetné jejich
vzajemnych vztaht.

Clanek 2
Postaveni a ptiisobnost uradu méstské ¢asti Praha 1

1) Utad méstské Gasti tvoii starosta, zastupce (zastupci) starosty, tajemnik tfadu méstské
¢asti a zaméstnanci méstské Casti zarazeni do Ufadu meéstské casti. V Cele uradu je
starosta, ktery je statutarnim orgdnem zaméstnavatele vii¢i tajemnikovi ufadu. Statutarnim
organem zaméstnavatele vii¢i ostatnim zaméstnancim zafazenym v utadu je tajemnik.

2) Samostatna plisobnost méstské ¢asti je vymezena zdkonem o hlavnim mésté Praze’
a Statutem hl. mésta Prahy?.

3) Utad v samostatné piisobnosti plni ukoly uloZenému Zastupitelstvem méstské &asti
Prahy 1 (dale jen ,,Zastupitelstvo") nebo Radou meéstské casti Prahy 1 (dale jen ,,Rada")
a Statutem hlavniho mésta Prahy?,

4) Pienesena piisobnost organti méstské Gasti je upravena zikonem o hlavnim mésté Praze?
a Statutem hl. mésta Prahy®.

5) Utad vykonava a zabezpefuje pienesenou pusobnost méstské ¢asti Prahy 1, neni-li
zakonem svéfena jinym organtim meéstské ¢asti Prahy 1 v plsobnosti uvedené Statutem
hlavniho mésta Prahy a v rozsahu kompetence svéfené méstské ¢asti Praha 1.

6) Vymezeni uzemi méstské ¢asti Praha 1 je stanoveno v Pfiloze ¢. 1 Statutu hl. mésta
Prahy®.

7) Utad dale:

a) uklada sankce podle zékona o hlavnim mésté Praze’

b) zabezpetuje vystavbu a provoz informacniho systému Utadu méstské &asti Prahyl
kompatibilniho s informa¢nimi systémy vefejné spravy

€) vykonava dalsi ptisobnosti svéfené mu zakonem o hlavnim mésté Praze

L zdkon & 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, v platném znéni

2 hlava 1, §2, Obecné zdvazné vyhlasky Hlavniho mésta Prahy & 55/2000 Sb., ze dne 21. 12. 2000, V platném
znéni

8 Priloha & 2 Statutu hl. mésta Prahy, str. 50-57, Priloha ¢. 2 — ZaleZitosti, které se sveruji do samostatné
pusobnosti vSech méstskych casti nad rozsah stanoveny zdakonem

4 § 32 az 33 zdkona & 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze

S hlava L., §3, §4, Obecné zdvazné vyhlasky Hlavniho mésta Prahy ¢&. 55/2000 Sb., ze dne 21. 12. 2000,

V platném znéni, kterou se vydava Statut hl. mésta Prahy, ddle Priloha ¢. 3 Statutu hl. mésta Prahy - ZaleZitosti,
které se sveruji do samostatné piisobnosti vSech méstskych casti nad rozsah stanoveny zakonem, Priloha ¢. 4
cast A - Zalezitosti, které se sveruji do samostatné pusobnosti méstskych casti uvedenych v §4 odst. 1 nad rozsah
stanoveny zdakonem, Priloha ¢. 4, cast D — ZalezZitosti, které méstské casti uvedené v §4 odst. 1 vykondvaji na
uzemi uvedeném v §4 odst. 4.

8 Piiiloha ¢. 1 str. 28-29 Statutu hl. mésta Prahy

" ustanoveni §29-30 zdkona ¢ 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, v platném znéni



Clanek 3
Oblasti ptisobnosti

Cinnost ufadu je pro vykon a zabezpeceni urCitych kol roz¢lenéna do Ctyf organizacnich
oblasti (okruht).

1. Oblast piisobnosti se stanovenou odpovédnosti starosty

a) pusobnost v oblasti investic

e koncepce investic

o ckonomika a financovani staveb

o kontrola pfiprav a realizace investic

e koordinace vybérovych fizeni

e uziti fondl EU

b) pusobnost za oblast izemniho rozvoje

« strategie a planovani izemniho rozvoje MC P1

« zastupovani MC jako Gdastnika v t&ch fizenich, v nichZ se vydava rozhodnuti podle
zvlastniho pravniho predpisu® na uzemi méstské ¢asti

C) pusobnost za ucetni jednotku

e nafizeni inventarizace

« objednani pfezkoumani hospodaieni MC P1

e danova povinnost (danova piiznani)

o finan¢ni fidici kontrola (stanoveni systému)

d) pisobnost bezpecnostniho charakteru

« vykon funkce predsedy bezpeénostni rady MC P1

« vykon funkce predsedy povodiové komise MC P1

« vykon funkce predsedy Krizového $tabu MC P1

2. Oblast samostatné piisobnosti se stanovenou odpovédnosti zastupitelid MC

a) pusobnost v oblasti obchodu, sluZeb a cestovniho ruchu

e koncep¢ni a projektové zélezitosti

o trziSté a trhy

e prodejni sortiment a poskytovani sluzeb

e cestovni ruch

e obchodni vyuziti objektii a pozemk

e najmy nebo vypuljcky vefejného prostranstvi v¢. ploch méstské zelené k poradani
vefejnych akci na vefejném prostranstvi (s finanéni i bez finanéni spolutidastni MC
P1)

b) piusobnosti v oblasti Zivotni prostiedi

e koncep¢ni a projektove zalezitosti

« grantové ¢innosti MC P1

« sprava studni ve vlastnictvi nebo spravé MC P1

e sprava vefejného prostranstvi v¢. parki, zelené a hiist' ¢i jinych staveb a projektl
k Zivotnimu prostiedi (adrzba, uklid, prondjem, koordinace investic, apod.),

e vefejna zelen

e vefejna osvétleni

e podzemni kontejnery na separovany odpad

e spoluprace pfi ptipravé stanovisek k EIA a k tzemnim fizenim za oblast Zivotniho
prostiedi

C) pusobnost v oblasti $kolstvi a volno¢asovych aktivit

8 ustanoveni §85 zakona ¢. 183/2006 Sb., o vizemnim planovani a stavebnim rddu (stavebni zdkon), ve znéni
pozdéjsich predpisii



koncepcni a projektoveé zalezitosti

grantové &innosti MC

ekonomické a majetkové Cinnosti v oblasti Skolstvi, v¢. odpovédnosti za Cinnost
piispévkovych organizaci®

volnocasové aktivity

pusobnost v oblasti kultury

koncepcni a projektové zalezitosti

grantové &innosti MC

Kultura

pamatkova péce

puisobnost v oblasti sportu

koncep¢ni a projektové zalezitosti

grantové &innosti MC

spolupréce se sportovnimi organizacemi, sdruzenimi a ob¢any

organizace a spoluorganizace sportovnich aktivit

pusobnost v oblasti obéanské spolecnosti a prace s mladezi

koncepéni a projektové zalezitosti

grantové &innosti MC

oblast rozvoje obCanské spolecnosti

koordinace zalezitosti klubi, zafizeni pro mimoskolni ¢innosti a aktivit zabyvajicich
se détmi a mladezi, détskych sportovnich hfist a zafizeni ve vztahu k MC v oblasti
mimoskolni

pusobnost v oblasti mezinarodnich vztahu

koncepcni a projektové zélezitosti

koordinace zahrani¢nich vztahti MC a partnerskymi mésty v zahrani¢i

koordinace vztahti k EU v souvislosti s vyhledavanim moznosti vyuziti fondtit EU
pusobnost v oblasti socialni péci

koncepcni a projektové zélezitosti

grantova &innost MC

vyhledavani novych zdroja piijmt do oblasti socialni péce v¢. financovani z fondia EU
protidrogova problematika, bezdomovectvi,

socialni sluzby, socialni bydleni (v€. ubytoven)

ekonomické a majetkové ¢innosti v oblasti socialni, v¢. odpovédnosti za ¢innost
piispévkovych organizaci'®

pusobnost v oblasti zdravotnictvi

koncepéni a projektové zaleZitosti

grantové &innosti MC

vyhledavani novych zdroji ptijmt do oblasti zdravotnictvi v¢. financovani z fondt EU
ekonomické a majetkové ¢innosti v oblasti zdravotnictvi v¢. odpoveédnosti za ¢innost
pispévkovych organizacil!

pusobnost v oblasti bezpecnostni politiky

koncepéni a projektové zaleZitosti

grantové &innosti MC

prevence kriminality

ochrana obyvatelstva (koncepcni zalezitosti v oblasti CO, ucast v JBS hl. m. Prahy,
Cistota a hluk)

vetejny poradek, kontrola vetejného potadku a prosetfovani stiznosti na VP

% napr. skoly, §kolskad zarizeni apod.
10 napr. Stiedisko socidlnich sluzeb, pecovatelska sluzba apod.

1

Y napr. Nemocnice na Frantisku apod.



e v oblasti vefejného poradku koordinace spoluprace s Méstskou hygienickou sluzbou

k) pusobnost v oblasti dopravy

e koncep¢ni a projektové zalezitosti

e grantové ¢innosti MC

e dopravni obsluznost

e sprava komunikaci (4drzba, uklid, opravy apod.)

I) ptsobnost v oblasti spravy majetku

e koncep¢ni a projektové zélezitosti

« grantové &innosti MC

o ckonomické a majetkové ¢innosti v oblasti SVJ

« ckonomické a majetkové ¢innosti spojené s majetkovou u¢asti MC vé&. Bytového
podniku v likvidaci

e vyhledavani novych zdroju piijmt do oblasti majetkové v¢. pfijmi z fonda EU

e sprava majetku (movity a nemovity majetek) pokud neni sprava svétena jiné oblasti

e privatizace majetku ¢i jiné nabyvani nebo pozbyvani majetku

e najemné, jeho slevy nebo navyseni

o zasady hospodafeni s byty a nebytovymi prostorami

« efektivita hospodafeni s majetkem MC P1

« systemizace agendy spravy majetku MC P1

m) pusobnost v oblasti financi

« finanéni politika MC a rozpo&et a plan vynosii a nakladi

o danové pfijmy a vydaje

e nedanové piijmy

e vydaje ucetni evidence pohledavek

Oblast v samostatné pilisobnosti - odpovédny tajemnik uradu

a) pusobnost personalné a organiza¢né zajistit ¢innost uiadu

o personalistika a platy

e rozpocet na mzdové vydaje

e bezpecnost prace

e ochrana osobnich udaji

e vnitini pfedpisy spadajici do kompetence tajemnika

b) pusobnost pfi zajisténi plnéni ukoli uloZenych uradu zastupitelstvem méstské
¢asti, radou méstské ¢asti nebo starostou méstské ¢asti

« zajiiténi plnéni tkolll vyplyvajicich z usneseni rady a zastupitelstva MC a pokynii
starosty

C) pusobnost materialné technického zabezpeceni chodu ufadu

e hospodafska sprava

Oblast v pienesené pisobnosti - odpovédny tajemnik Giradu

a) pusobnost v oblasti §kolstvi pfi vykonu statni spravy

o agenda Skolského zékona na tseku statni spravy

e piedskolni vychova

o zédkladni Skolstvi

e specialni skolstvi

o ckonomika Skolstvi pfi vykonu statni spravy

b) pusobnost v oblasti socialni péce a zdravotnictvi

e socialni prevence (vefejny opatrovnik, socialni kurator, socialni prevence)"

e socidln€ pravni ochrana

e kurator pro mladez

e socidlni péce a sluzby

e zdravotnictvi



C) pusobnost v oblasti finan¢ni

e sprava dani a poplatkl

o kontrola vyhernich hracich pfistroju

d) ptsobnost v oblasti bezpe¢nosti

e ochrana osobnich udajt

o ochrana utajovanych informaci

e) pusobnost v oblasti obéansko-spravnich agend
o Czechpoint

e ovéfovani

« evidence obyvatel

e obcanské prikazy

o cestovni doklady

o volby, referenda a s¢itani obyvatel

f) pusobnost v oblasti matriky a statniho ob¢anstvi
e matrika

e statni obcanstvi

g) pusobnost v oblasti Zivnostenského podnikani
e Zivnostensky rejstiik

e Zzivnostenska kontrola

h) ptsobnost v oblasti stavebniho Fizeni

e stavebni fizeni

e Uzemni fizeni

e statni stavebni dohled

i) pusobnost v oblasti spravniho trestani

e spravni delikty

e pfestupky

j) pusobnost v oblasti spravniho Fizeni

e spravni rozhodovani a spravni fizeni

k) putsobnost v oblasti poskytovani informaci

« poskytovani informaci2

« poskytovani informaci v oblasti Zivotniho prostiedi‘®
I) pusobnost v oblasti dopravy

e spravni rozhodovani

e zabor vefejného prostranstvi na MK

e stavby a ¢innosti na MK

e dopravni znaceni na MK

m) pusobnost v oblasti Zivnostniho prosti-edi

e ochrana zelen¢

e ochrana ovzdusi

e odpady

Clanek 4
Organizacni struktura Uradu

1) Zakladnimi organizac¢nimi jednotkami ufadu jsou odbory, které se dale mohou clenit na
oddéleni nebo pracoviste.
2) Funkéni ptisobnost jednotlivych odbort je uvedena v ptiloze tohoto org. fadu.

J 4

3) Utad méstské ¢asti Praha 1 se ¢leni na odbory, oddé&leni a pracoviste.

2 zdkon ¢ 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, v platném znéni
B zdkon ¢&. 123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim prostiedi, v platném znéni



. Starosta

01.1.

. Tajemnik

Oddéleni interniho auditu

. Odbor kancelaf starosty

03.1.
03.2.
03.3.
03.4.
03.5.
03.6.

Oddéleni obchodu a sluzeb

Oddéleni sekretariat starosty

Oddg¢leni strategického planovani a participace
Oddéleni bezpecnosti

Odd¢leni tizemniho rozvoje

Oddéleni vnéjsich vztahii

. Odbor kancelaf tajemnika

04.1.
04.2.
04.3.
04.4.
04.5.
04.6.

05.1.
05.2.
05.3.
05.4.
05.5.

Oddg¢leni personalni

Oddéleni pravni, kontroly a stiznosti
Oddé¢leni hospodatské spravy
Odd¢leni podatelny a spisové sluzby
Pracovisté bezpecnostni feditel
Pracovisté sekretariat

. Odbor finanéni

Oddéleni mistnich piijma

Oddéleni rozpoctu

Oddgleni tcetnictvi hlavni ¢innosti

Oddéleni financné ekonomické ¢innosti (G€etnictvi zdanované ¢innosti)
Oddé¢leni majetkové uctarny

. Odbor technické a majetkové spravy

06.1.
06.2.
06.3.
06.4.
06.5.

07.1.
07.2.
07.3.
07.4.
07.5.

Oddé¢leni ekonomickeé

Oddéleni technicko-provozni
Oddé¢leni bytil a nebytovych prostor
Oddéleni spravy nemovitosti
Oddéleni koordinace s SVJ

. Odbor socialnich véci

Pracovisté sekretariatu vedouci odboru
Oddé¢leni socidlni pomoci

Oddéleni socialni prevence

Oddéleni samospravnych ¢innosti
Oddé¢leni péce o rodinu a deti

Stavebni urad

" 08.1.
08.2.
08.3.

Oddé¢leni uzemniho rozhodovani
Oddéleni technické
Oddé¢leni pravni a administrativy

. Odbor obcansko-spravnich agend

09.1.
09.2.

Oddéleni sluzeb a informaci
Oddgéleni spravniho tizeni



09.3. Oddéleni osobnich dokladd
10. Odbor matrik

10.1. Oddéleni statniho obcéanstvi

10.2. Oddéleni matrik

11. Odbor zivnostensky

11.1. Pracovisté sekretariat odboru

11.2. Odd¢leni kontroln¢ spravni

11.3. Oddéleni registrace

11.4. Odd¢leni Jednotné kontaktni misto

12. Odbor informatiky

13. Odbor dopravné spravnich agend

13.1. Odd¢leni dopravnich ptestupkil
13.2. Oddéleni z6n placeného stani
13.3. Odd¢leni administrativné-technické podpory

13.4. Odd¢leni dopravnich nehod

14. Odbor dopravy
14.1. Oddéleni dopravné komunikacni
14.2. Oddéleni komer¢nich zaborii

15. Odbor skolstvi

16. Odbor kultury, sportu a zahrani¢nich vztaht

17. Odbor Zivotniho prostfedi a Cistoty

17.1. Oddéleni zivotniho prosttedi
17.2. Oddéleni vnéjsi kontroly a koordinace
17.3. Oddg¢leni rozvoje ochrany vefejného prostoru

18. Odbor volenych organti

19. Odbor technicko-investi¢ni
19.1. Oddéleni ptipravy stavebnich akci
19.2. Oddéleni realizace stavebnich akci

20. Odbor zdravotnictvi

Clanek 5
Starosta

Prava a povinnosti starosty méstské ¢asti jsou stanovena zdkonem o hl. mésté Praze!*. Blizsi
funk¢ni piisobnost a kompetence starosty jsou stanoveny ve ,,Funk¢ni ptislusnosti" - zakladni
¢innosti jednotlivych odborti, oddé€leni, pracovist nebo usekd a zvlastnich organizacnich
jednotek ufadu schvalené Radou MC.

18 Dil 3 - §97 az 99 zdkona ¢& 131/2000 Sb., o hl. mésté Praze, v platném znéni



Clanek 6
Zastupce starosty

Starostu méstské ¢asti zastupuje zastupce starosty méstské Casti. Je-li zvoleno vice jak jeden
zastupce starosty pak zastupitelstvo ur¢i potadi zastupovani a neni-li urceno potadi
zastupovani starosty, toto potadi urci starosta.

1)

2)

3)

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)
8)

9)

Clanek 7
Uvolnéni zastupitelé a ¢lenové rady MC

Uvolnény ¢len RMC ma pravo stejné jako zastupitel MC pozadovat od zaméstnanct
méstské ¢asti Praha 1 zafazenych do Utadu méstské &asti Praha 1, jakoZ i od zaméstnanci
pravnickych osob, které méstskd ¢ast zalozila nebo zfidila, informace ve vécech, které
souviseji s vykonem jeho funkce, nestanovi-li zékon jinak.

Uvolnény élen RMC usnesenim rady MC, nebo uvolnény zastupitel, odpovédny za
konkrétni oblast ¢innosti ufadu v samostatné plisobnosti ma pravo pozadovat po vedoucim
zaméstnanci ufadu, v pusobnosti svéfené uvolnénému c¢lenu zastupitelstva - radnimu,
zajisténi plnéni ukolli v samostatné piisobnosti tykajici se svétené pisobnosti uvolnéného
zastupitele.

V piipad¢ sporu tykajiciho se zajiSténi plnéni pozadovaného tkolu uloZzeného uvolnénym
zastupitelem, rozhoduje o sporu tajemnik ufadu. Proti rozhodnuti tajemnika se muze
uvolnény zastupitel dovolat u starosty MC.

Clanek 8
Vybory, komise a zvlastni organy MC

Prava a povinnosti vybortt ZMC a komisi RMC jsou upravena zdkonem o hl. mésté
Praze®

Zastupitelstvo méstské Casti Prahy 1 zfizuje jako své poradni organy pro jednotlivé tseky
své Cinnosti vybory. Sva stanoviska a navrhy predkladaji vybory Zastupitelstvu méstské
¢asti Prahy 1, poptipadé Radé méstské ¢asti Prahy 1 ve vécech ji svéfenych.
Zastupitelstvo méstské ¢asti Prahy 1 voli pfedsedu vyboru z fad €lenii Zastupitelstva
mestské casti Prahy 1, ¢leny vyboru z tad ¢lenti Zastupitelstva méstské ¢asti Prahy 1
a obcanll hlavniho méstské casti Prahy a tajemnika vyboru z fad zaméstnancli méstské
Gasti Prahy 1 zatazenych do Ufadu méstské &asti Prahy 1.

Vybory plni tkoly, kterymi je povéti Zastupitelstvo méstské ¢asti Prahy 1.

Rada meéstské ¢asti Prahy 1, mize ukladat tikoly vyborim jen v rozsahu své plisobnosti
svéfené ji zdkonem nebo Zastupitelstvem méstské casti Prahy 1. Ze své cinnosti
odpovidaji vybory Zastupitelstvu méstské casti Prahy 1; Rad¢ meéstské ¢asti Prahy 1 jen
v ramci ji vymezené pusobnosti.

Pocet ¢lenti vyborl urcuje Zastupitelstvo méstské ¢asti Prahy 1 tak, aby byl vzdy lichy.
Vybory se schazi podle potieby.

K pfijeti usneseni je tfeba nadpoloviéni vétSiny hlasi vSech ¢lenit vyborti. Usneseni
vyborl se vyhotovuji pisemné a podepisuje je piedseda vyboru.

Zastupitelstvo méstské ¢asti Prahy 1 zfizuje vzdy vybor financni, vybor kontrolni. Tyto
vybory jsou nejméng péticlenné.

Cleny finan¢niho a kontrolniho vyboru nemohou byt starosta méstské &asti Prahy 1,
zéstupce starosty méstské ¢asti Prahy 1, tajemnik Utadu méstské Gasti Prahy 1 ani osoby

1 Dil 4 - §100 az 102 zékona ¢ 131/2000 Sb., o hl. mésté Praze, v platném znéni
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zabezpedujici rozpodtové a tidetni prace na Utadu méstské ¢asti Prahy 1.

10) Finan¢ni vybor

a) provadi kontrolu hospodafeni s majetkem a finanénimi prostfedky méstské casti
Prahy 1,
b) plni dalsi ukoly, jimiz jej povétilo Zastupitelstvo méstské ¢asti Prahy 1.

11) Kontrolni vybor
a) kontroluje pInéni usneseni Zastupitelstva a Rady méstské ¢asti Prahy 1,

b) kontroluje dodrzovéani pravnich piedpisti ostatnimi vybory a Ufadem méstské ¢asti
Prahy 1, na useku samostatné ptisobnosti,
) plni dalsi kontrolni tkoly, kterymi jej poveti Zastupitelstvo méstské ¢asti Prahy 1.

12) O provedené kontrole vybor poiidi zapis, ktery obsahuje pifedmét kontroly, jaké
nedostatky byly zjiStény a ndvrhy opatfeni smétujici k odstranéni nedostatkli. Zapis
podepisuje ¢len vyboru a zaméstnanec, jehoz ¢innosti se kontrola tykala.

13) Vybor piedlozi zapis Zastupitelstvu méstské ¢asti Prahy 1; k zapisu pfipoji vyjadieni
organu, popiipad¢ zaméstnanct, jejichz ¢innosti se kontrola tykala.

14) Rada méstské Casti Prahy 1 zfizuje jako své iniciativni a poradni organy komise. Sva
stanoviska a naméty predkladaji komise Rad¢ méstské €asti Prahy 1. Komise je ze své
¢innosti odpovédnd Radé méstské casti Prahy 1.

15) V piipadech stanovenych zvlastnimi zakony zfizuje starosta méstské Casti Prahy 1 pro
vykon pienesené piisobnosti méstské ¢asti Prahy 1 zvlastni organy méstské ¢asti Prahy 1.

Clanek 9
Tajemnik uFadu MC

1) Prava a povinnosti tajemnika ufadu jsou stanovena zakonem o hl. mésté Praze®
a pracovné pravnimi predpisy’’ a dal$imi zidkony a usnesenimi vlady.

2) BIliz8i funk¢ni pasobnost a kompetence tajemnika tfadu jsou stanoveny ve ,,Funkéni
prislusnosti" - zékladni Cinnosti jednotlivych odbort, odd€leni a pracovist schvalené
Radou MC.

3) Za plnéni ukolt ulozenych Utadu méstské ¢asti Prahy 1 v oblasti samostatné a pienesené
pusobnosti je tajemnik Gfadu odpovédny starostovi méstské ¢asti.

4) Tajemnik Gfadu muze pro jednotlivé piipady urcit zastupce tajemnika ufadu nebo
vedouciho odboru svym zastupovanim. V pisemném urceni stanovi rozsah jejich
opravnéni pii konkrétnim zastupovani tajemnika tradu.

5) Odpovida za &innosti a tukoly, které jsou v kompetenci Utadu MC PI1, a nebyly
organiza¢nim fadem ¢i jinymi dokumenty uloZeny konkrétnimu odboru €1 jiné organizacni
¢asti uradu.

Clanek 10
Zastupce tajemnika uradu

1) Zastupce tajemnika ufadu na zékladé urCeni zatupovani uvedeném v pracovni naplni
zastupce, zastupuje tajemnika Ufadu v dobé€ jeho nepfitomnosti v plném rozsahu prav
a povinnosti vyplyvajicich z funkce tajemnika tfadu.

2) Zastupce tajemnika Gfadu se zucastiiuje porad prislusnych vedoucich zaméstnancu ufadu.

16 Dil 3 - §97 az 99 zdkona ¢ 131/2009 Sb., o hl. mésté Praze, v platném znéni

Y napr. zdkon & 262/2006 Sb., zdkonik prace a zdkon ¢& 312/2002 Sb., o urednicich vizemné samospravnych
celkii, v platném, zakon ¢. 159/20006 Sb., o stretu zajmu, v platném znéni; zdakon ¢. 148/1998 Sb., o ochrané
utajovanych skutecnosti, v platném znéni; zakon ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o
bezpecnostni zpusobilosti, v platném znéni; a dalsi
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1)

2)

1)
2)

3)

1)

2)

3)

4)

5)

Clanek 11
Vedouci zaméstnanci

Vedoucimi zaméstnanci zameéstnavatele se rozuméji zaméstnanci, ktefi jsou na
jednotlivych stupnich fizeni zaméstnavatele opravnéni stanovit a ukladat podiizenym
zaméestnancim pracovni ukoly, organizovat, fidit a kontrolovat jejich praci a davat jim
k tomu tcelu zavazné pokyny8.

Vedoucim zaméstnancem muiiZze byt jen osoba v pracovnim poméru k zameéstnavateli
s uzavienou pracovni smlouvou nebo jmenovanim, neni-li zdkonem stanoveno jinak.

Clanek 12
Vedouci odboru

Jmenovani a odvolani vedouciho odboru ufadu rozhoduje Rada na navrh tajemnika tGradu.
Blizsi funkcni puisobnost a kompetence vedouciho odboru ufadu jsou stanoveny ve
»Funkéni ptislusnosti” - zékladni ¢innosti jednotlivych odbort, oddéleni a pracovist.
Odpovida za Ginnosti a tkoly, které jsou v kompetenci odboru Utadu MC P1, a nebyly
organizatnim faddem ¢i jinymi dokumenty ulozeny konkrétnimu oddé€leni ¢i jiné
organizacni ¢asti ufadu, nebo zaméstnanci zafazenému v organizacni struktufe odboru.

Clanek 13
Ostatni vedouci zaméstnanci

Ostatni vedouci zaméstnanci jsou vedouci oddéleni a pracovist'.

Vedouci oddéleni jsou k vykonu své funkce jmenovani tajemnikem ufadu na zakladé
vysledku vybérového fizeni a ndvrhu piislusného vedouciho odboru uradu. Vedouci
odd¢leni tidi praci svych podtizenych a odpovidaji za ni vedoucimu ptislusného odboru
uradu.

Ostatni vedouci zaméstnanci jsou k vykonu funkce urceni tajemnikem ufadu a to na
zaklad¢ vysledku vybérového fizeni nebo navrhu pfislusného vedouciho odboru ufadu.
Ostatni vedouci zaméstnanci fidi praci svych pracovist a odpovidaji za ni vedoucimu
ptislusného odboru tradu.

Odpovidaji za Cinnosti a utkoly, které jsou v kompetenci odd€leni nebo pracovisté odboru
Utadu MC P1, a nebyly organizaénim fadem ¢i jinymi dokumenty ulozeny konkrétnimu
pracovisti, nebo konkrétnimu zaméstnanci zafazenému v organizacni strukture oddéleni
nebo pracovisté.

Pro zajiSténi fadného a plynulého chodu vedoucim zaméstnancem fizené¢ho pracovisté
a vyfizovani béznych zaleZitosti, je vedouci zaméstnanec povinen zajistit zastupovani
jednotlivych zaméstnancii v dobé¢ jejich neptitomnosti.

Clanek 14
Zaméstnanci

Prava a povinnosti zaméstnancll jsou upravena obecné zdvaznymi pravnimi piedpisy,
vnitinimi predpisy'® tifadu méstské &asti, kolektivni smlouvou a natizenimi, piikazy, pokyny
a rozhodnutimi tajemnika Gfadu nebo starosty MC.

18 §11 odst. 4) zdkona ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prdce, v platném znéni
¥ napt. Pracovnim fadem Uradu MC Praha 1
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1)

2)

3)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Clanek 15
Oznacdovani listin

Vsechny pisemnosti vyhotovené organy meéstské ¢asti se v zdhlavi oznacuji uvedenim slov
"Méstska cast" a nazvem méstské Casti. Dale se v zdhlavi uvede oznaceni organu, ktery
pisemnost vyhotovil, a to slovy "Zastupitelstvo méstské casti", "Rada méstské casti",
"Starosta méstské Gasti", "Urad méstské &asti" s piesnym oznaéenim odboru nebo
"Zvlastni organ méstské Casti" s pfesnym oznacenim druhu zvlastniho organu.

Vsechna rozhodnuti vydana v samostatné ptisobnosti méstské ¢asti vyhotovena organy
mestské Casti se opatii razitkem s oznaCenim "Méstska ¢ast" a nazvem méstské Casti,
s malym znakem méstské ¢asti, nestanovi-li zvlastni zakon jinak.

VSsechna rozhodnuti vydand v pienesené plisobnosti méstské ¢asti vyhotovena organy
méstské Casti se opatii razitkem s oznaCenim "M¢estska ¢ast" a nazvem méstské Casti
s malym statnim znakem.

Clanek 16
Jednanim jménem uradu a podepisovani dokumenti

Méstskou ¢ast navenek zastupuje starosta. Starosta jedna jménem méstské ¢asti v rozsahu
zakonem, zastupitelstvem anebo radou svéfenych pravomoci. Starosta mize v nekterych
ptipadech delegovat (formou plné moci nebo povéieni) své opravnéni?® na jiné osoby,
neni-li stanoveno, ze k ¢inéni tkont je opravnén vyhradné starosta.

Jménem uUfadu méstské Casti jednd starosta, zastupce starosty, tajemnik Ufadu méstské
casti (dale jen ,tajemnik"). V rozsahu stanoveném timto organiza¢nim fadem nebo na
zaklad¢ povéteni tajemnika jednaji jménem Ufadu méstské ¢asti téz vedouci odborii (nebo
v rozsahu zastupovani zastupci) nebo ostatni zaméstnanci zafazeni ve struktufe ufadu
mestské Casti. Dalsi zaméstnanci Gfadu méstské ¢asti mohou jménem ufadu méstské Casti
vystupovat a jednat jen na zéklad¢ tajemnikem vydaného povéteni, pokud véc, ve které
jednaji, prekracuje rozsah jejich pracovni naplné.

Jménem zvlastnich organti jedna jejich predseda, ptipadné zvlastnim zakonem urceny ¢len
tohoto zvlastniho organu.

Rozhodnuti, ptikazy, nafizeni, smérnice a jina opatfeni méstské ¢asti a tradu méstské Casti
podepisuje v rozsahu své plisobnosti starosta nebo tajemnik, piipadné starosta spole¢né
s tajemnikem.

Dokumenty obchodniho a obdobného charakteru za méstskou cast podepisuje piikazce
operace, ma-li to v kompetenci, nebo starosta a v jeho nepfitomnosti zastupce, anebo
osoba k tomu vyslovné uréena organem, ktery takovy dokument schvaluje.

Ve vécech spravniho fizeni v ramci rozsahu naplné cinnosti piislusného odboru
podepisovani spravnich aktd (rozhodnuti, usneseni, opatfeni apod.) je stanoveno obecné
zavaznymi pravnimi predpisy a vnitinimi piedpisy Gradu méstské ¢asti.

Pisemnosti vydané zvlastnim orgdnem podepisuje jeho predseda, pfipadné zvlaStnim
zakonem urceny Clen tohoto zvlastniho organu.

Vedouci odboru miize pisemné povétit vedouciho odd€leni nebo jiného zaméstnance
odboru k podepisovani nékterych druhii pisemnosti (neni-li to v rozporu s rezimem
spravniho fizeni) za Ufad méstské Casti pouze s predchozim souhlasem tajemnika, ve
kterém bude okruh takovychto pisemnosti vyslovné uveden.

20 Pozor — plnou moci miize delegovat jen to, na co ma sam kompetenci. Jde-li o kompetenci rady, zastupitelstva
nebo jiného organu, nemiize to starosta delegovat. Zejména pozor na plné moci pri pravaim zastupovani MC a
rozsahu takové plné moci.
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2)
3)
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5)
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7)
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Clanek 17
Piedavani a prejimani funkei

Pti predavani funkce zaméstnance vedouci zaméstnanec zajisti, aby predavajici vyhotovil
pisemny piedavaci protokol o stavu ukolu pfislusného pracovniho tseku, o pracovnich
podkladech, spisech, korespondenci, popf. o stavu finan¢nich prostfedkli a ostatnich
majetkovych hodnot. Nevyhotovi-li ho piedavajici, vyhotovi tento protokol vedouci
zaméstnanec.

Predavaci protokol podepiSe piedavajici, prejimajici a bezprostiedné nadfizeny
zaméstnanec.

Sepsani piedavaciho protokolu miize ulozit vedouci zaméstnanec téz pii piredavani jiné
funkce, pokud je to potfeba vzhledem k jeji dilezitosti nebo z jinych vaznych divodu.
Je-li se zaméstnancem uzaviena dohoda o hmotné¢ odpovédnosti, vedouci zaméstnanec
zajisti zaroven inventarizaci svéieného majetku a jeho predani.

Ptredavani utajovanych informaci, jakoz 1 agend spojenych s odpovédnosti za svéfené
hodnoty, se fidi zvlastnim pravnim predpisem.

V ptipadé, Ze nedojde k sepsani ptfedavaciho protokolu nejpozdéji do 14 dnli od predéani
a prevzeti funkce, rozhodne o dal$im postupu bezprostfedné nadiizeny zaméstnanec,
v piipad¢ tajemnika Ufadu starosta méstské ¢asti.

Podle ustanoveni tohoto c¢lanku se postupuje 1 v pripadé predavani funkce po
dlouhodobém zastupovani.

Pti pfedani nebo ptevzeti funkce nejblize nadiizeny vedouci zajisti zruseni kompetenci
predavajiciho a stanoveni novych kompetenci pifejimajicimu. Soucasné zajisti, Zze kazda
predavana kompetence bude piedana novému nabyvateli kompetence.

Clanek 18
Tymova prace

Zpracovani koncepcnich materialti vyZadujicich uplatnéni odbornych stanovisek vice odvétvi,
pripadné zpracovani materiald a feSeni otdzek ptesahujicich piisobnost jednoho odboru, se
zajiStuje formou tymové prace. Tajemnik ufadu muize svym rozhodnutim stanovit stalé
a docasné pracovni skupiny Ufadu s vymezenim jejich pravomoci.

1)

2)

3)

Clanek 19
Dokumentace pravnich predpisii, usneseni a dalsi pravni dokumentace

Vedouci odboril Gfadu jsou povinni zabezpeCovat, aby v jejich odborech byla vedena

uplnd a prehlednd dokumentace pravnich ptedpisii, smérnic a usneseni vztahujicich se

k ¢innosti jejich odborti a odpovidaji tajemnikovi ufadu za spradvnost a aktudlnost

evidence vécné prislusnych vnitinich predpist.

Odbor kancelaf tajemnika vede centralni dokumentaci:

a) pravnich ptedpist, obecné zavaznych vyhlasek a nafizeni hlavniho mésta Prahy
a vnitinich pfedpist vydavanych tajemnikem, starostou, radou a zastupitelstvem

b) usneseni vlady CR,

Odbor kancelar starosty vede centralni evidenci:

a) zfizovacich a zakladacich listin organizaci, jejichz zfizovatelem a zakladatelem je
meéstska cast Praha 1, véetné usneseni obchodniho soudu,

b) spolecenskych smluv, zakladatelskych listin a stanov obchodnich spole¢nosti, jejichz
spole¢nikem je méstska cast Praha 1,

) evidencnich listd vefejnych zakazek
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4)

5)

d) veskerych opravnéni, které méstska ¢ast P1 nabyla podle zdkona?!

Odbor volenych organti vede centralni evidenci usneseni a materiald Rady
a Zastupitelstva méestské ¢asti Praha 1

Sekretariaty uvolnénych zastupitelll a vedouci odbord ufadu jsou povinny bezodkladné
zajistit pfedani originadlu dokumenta¢nich materialti pro vedeni centralni dokumentace do
elektronického systému ,,centralni evidence smluv" CES a pisemné do spisovny utadu.

Clinek 20
Zastupovani

Utad navenek zastupuje a jeho jménem jedna:

1)

2)

3)
4)

5)

1)

a) starosta méstské ¢asti, ale ikony, které vyzaduji schvaleni zastupitelstva méstské ¢asti
nebo rady méstské Casti, mlize starosta provést jen po jejich predchozim schvaleni,
jinak jsou tyto pravni ikony neplatné od samého pocatku??,

b) starosta v pracovnépravnich vztazich vuci tajemnikovi Gfadu

¢) tajemnik Gfadu v pracovnépravnich vztazich MC viéi zaméstnancim zafazenych
v titadu MC.

d) tajemnik Gfadu, tam kde to zv1astni zékon stanovi®®

Clanek 21
Zavérefna a pirechodna ustanoveni

Utinnost ustanoveni &. 04 - Finanéni odbor, 04.6 Oddéleni majetkové uétarny uvedené
v ptiloze tohoto Organiza¢niho fadu nazvané ,,Plisobnost a raimcova néapln ¢innosti utvaru,
odborii a pracovist Uradu MC Praha 1 se odklada do doby personalniho zajisténi tohoto
oddgleni a soucasné se uklada tajemnikovi Utadu MC Praha 1, aby v okamziku personalni
ho zaji§téni tohoto oddéleni neprodlené piedlozil do RMC navrh na zrudeni odloZeni
ucinnosti tohoto ustanoveni.

Do doby nabyti G¢innosti ustanoveni ¢. 04 - Finan¢ni odbor, 04.6 Oddéleni majetkové
uctarny, tak jak je uvedeno v ¢.i. 21 odst. 1, agendu majetkové uctarny vykonava financni
odbor (FIN); Agendu zavadéni majetku MC do téetnictvi MC, Agendu vyvedeni majetku
MC z uéetnictvi MC, Agendu evidence movitého a nemovitého majetku MC a Agendu
daniového pfizndni, vSe tykajici se nemovit¢ho majetku vykondva odbor technické
a majetkové spravy (OTMS) a tykajici se movitého majetku vykonava Utvar tajemnika,
oddéleni hospodaiské spravy (HOS)

Zruduje se Organizaéni fad Utadu méstské &asti Praha 1 schvaleny Radou MC Praha 1
¢. usneseni UR09 1398 ze dne 21. 12. 2009 v¢etné vSech jeho zmén a doplnéni.

Tento Organizacni fad schvalila Rada méstské ¢asti Praha 1 usnesenim ¢. UR11 0294 ze
dne 15. 3. 2011.

Tento Organizacéni tad uradu, véetné ptilohy, nabyva uéinnosti dnem 01. 04. 2011.

Clanek 22
Zmény

Usneseni rady ¢. UR11 1091 ze dne 13. 9. 2011 — Zprava o vymahani poskytnutych slev
na najemném

2 napi. zakona ¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani; zdkon ¢ 618/2003 Sb., autorsky zdkon, a jinych
obdobnych predpisii

22

ustanoveni §72 odst. 2 zakona ¢. 131/2000 Sb., o hl. mésté Praze, v plném znéni

B papr. zakon & 159/2006 Sb., o stietu zajmii apod.
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2) Usneseni rady ¢. UR11 1142 ze dne 20. 9. 2011, u¢innost od 1. 10. 2011 - Ztizeni odboru
informatiky.

3) Usneseni rady ¢. UR11 1478 ze dne 29. 11. 2011, Géinnost od 1. 12. 2011 - Ztizeni
funkce koordinatora prevence kriminality.

4) Usneseni rady ¢. UR11 1480 ze dne 29. 11. 2011, G¢innost od 1. 1. 2012 - ZruSeni
odd¢leni obcanskych prikazl a evidence obyvatel a oddéleni cestovnich dokladd odboru
obc¢ansko-spravnich agend. Ziizeni oddé¢leni osobnich dokladt téhoz odboru.

5) Usneseni rady ¢. UR12 0473 ze dne 27. 3. 2012, G¢innost od 1. 4. 2012 - ZruSeni
sekretariatu zastupce starosty pro oblast socidlnich véci a protidrogové prevence.

6) Usneseni rady ¢. UR12 0474 ze dne 27. 3. 2012, G¢innost od 1. 4. 2012 - ZruSeni
oddéleni fizeni projekt.

7) Usneseni rady ¢. UR12 0475 ze dne 27. 3. 2012, ucinnost od 1. 4. 2012 - Pfejmenovani
oddé€leni hmotné nouze a piispévkii odboru socialnich véci a zdravotnictvi na ,,odd€leni
socialni pomoci®.

8) Usneseni rady ¢. UR12 1329 ze dne 2. 10. 2012, u¢innost od 1. 11. 2012 — Pievod agendy
zdravotnictvi v samostatné ¢innosti ze sekretaridtu zastupce starosty pro oblast spravy
majetku a zdravotnictvi na Odbor socidlnich véci a zdravotnictvi

9) Usneseni rady ¢. UR12 1493 ze dne 6. 11. 2012 — K piiloze Organizaéniho tadu Utadu
mestské ¢asti Praha 1 a k ndvaznosti kompetenci a povinnosti, touto ptilohou vymezenych
OTMS a OPKS

10) Usneseni ¢. UR13 0478 — Navrh Finan¢niho vyboru na zruseni vybérového fizeni
22/13/VZMR — , Rekonstrukce bytové jednotky ¢. 12, U Staré skoly 114/4, Praha 1

11) Usneseni rady ¢. UR12 1684 ze dne 26. 11. 2013, G¢innost od 1. 12. 2013 — Ptevod
agendy na useku statni spravy v odboru socialnich véci a zdravotnictvi

12) Usneseni rady ¢. UR13 1834 ze dne 16. 12. 2013, G¢innost od 1. 1. 2014 — Navrh na
zménu Organizaéniho fadu a pfesun systemizovanych pracovnich mist UMC Praha 1
ucinné od 1. 1. 2014

13) Usneseni rady ¢. UR14 0929 ze dne 1. 7. 2014, s G¢innosti od 1. 7. 2014 — Zfizeni
oddélent sportu, rozvoje obcanské spolecnosti a mezindrodnich vztahti.

14) Usneseni rady ¢. UR14 1682 ze dne 9. 12. 2014, s G¢innosti od 1. 3. 2015 — ZruSeni
nékterych oddéleni Utadu méstské ¢asti Praha 1.

15) Usneseni rady ¢. UR16_0006 ze dne 12. 1. 2016, s ucinnosti od 1. 3. 2016 — Ptevod
zbytkovych kompetenci oddéleni vnéjsi kontroly VP odboru kancelét starosty a oddéleni
kontrolniho odboru dopravy.

16) Usneseni rady ¢. UR16 0806 ze dne 18. 7. 2016, sucinnosti od 1. 8. 2016 — Ztizeni
oddéleni privatizace a SVJ odboru technické a majetkové spravy

17) Usneseni rady ¢. UR16_1305 ze dne 21. 11. 2016, s G¢innosti od 1. 12. 2016 — novela
organiza¢niho fadu Utadu méstské &asti Praha 1

18) Usneseni rady ¢. UR18 0219 ze dne 6. 3. 2018, s tc¢innosti od 12. 3. 2018 - Zména
organiza¢niho fadu Utadu méstské &asti Praha 1

19) Usneseni rady ¢. UR18 0278 ze dne 20. 3. 2018, s u¢innosti od 1. 4. 2018 — Zména
organiza¢niho fadu spojend se ziizenim oddéleni sekretaridt starosty odboru kancelaf
starosty

20) Usneseni rady ¢. UR19 0823 ze dne 27. 8. 2019, s a¢innosti od 1. 9. 2019 — Zména
organiza¢niho fadu Utadu méstské Gasti Praha 1

21) Usneseni rady ¢. UR19 0968 ze dne 8. 10. 2019, s G¢innosti od 1. 11. 2019 - Zména
organiza¢niho fadu Utadu méstské Gasti Praha 1

22) Usneseni rady ¢. UR20 0079 ze dne 28. 1. 2020, s G¢innosti od 1. 2. 2020 — Zména
organiza¢niho fadu Utadu méstské Gasti Praha 1

23) Usneseni rady ¢. UR20 0370 ze dne 24. 3. 2020, s a¢innosti od 1. 3. 2020 — Zména
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organizaéniho fadu Utadu méstské &asti Praha 1 — vznik odboru $kolstvi

24) Usneseni rady ¢. UR20 0528 ze dne 18. 5. 2020, s tc¢innosti od 1. 6. 2020 — Zména
organizaéniho fadu Utadu méstské &asti Praha 1

25) Usneseni rady ¢. UR20 0682 ze dne 23. 6. 2020, s a¢innosti od 1. 7. 2020 — Zména
organizaéniho fadu Utadu méstské &asti Praha 1

26) Usneseni rady ¢. UR21 0308 ze dne 30. 3. 2021, s a¢innosti od 7. 4. 2021 — Zména
organizaéniho fadu Utadu méstské &asti Praha 1

27) Usneseni rady ¢. UR21 0905 ze dne 10. 8. 2021, s G¢innosti od 11. 8. 2021 — Zména
organizaéniho fadu Utadu méstské &asti Praha 1

28) Usneseni rady ¢. UR21 1493 ze dne 21. 12. 2021, s G¢innosti od 1. 1. 2022 — Zména
organizaéniho fadu Utadu méstské &asti Praha 1

29) Usneseni rady ¢. UR23 0358 ze dne 4. 4. 2023, s t¢innosti od 11. 4. 2023 — Zména
organizaéniho fadu Utadu méstské &asti Praha 1

30) Usneseni rady ¢. UR23_1155 ze dne 10. 10. 2023, s G¢innosti od 1. 11. 2023 — Zména
organizaéniho fadu Utadu méstské &asti Praha 1

31) Usneseni rady ¢. UR23 1158 ze dne 10. 10. 2023, s u¢innosti od 1. 11. 2023 — Zména
organizaéniho fadu Utadu méstské Gasti Praha 1

32) Usneseni rady ¢. UR24 0229 ze dne 5. 3. 2024, s G¢innosti od 1. 5. 2024 — Zména
organizaéniho fadu Utadu méstské Gasti Praha 1

33) Usneseni rady ¢. UR24 1276 ze dne 26. 11. 2024, s u¢innosti od 1. 12. 2024 — Zména
organizaéniho fadu Utadu méstské Gasti Praha 1

34) Usneseni rady ¢. UR24 1383 ze dne 17. 12. 2024, s uc¢innosti od 18. 12. 2024 — Zména
organizaéniho fadu Utadu méstské Gasti Praha 1

35) Usneseni rady ¢. UR24 1382 ze dne 17. 12. 2024, s G¢innosti od 1. 1. 2025 — Zména
organizaéniho fadu Utadu méstské ¢asti Praha 1

Starosta MC Praha 1 Zastupce starosty
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